
QUALITÉS REQUISES

COMPÉTENCES TECHNIQUES

INFORMATIONS SUPPLÉMENTAIRES

n �Résistance au stress
n �Aisance relationnelle, capacité à communiquer 

avec différents interlocuteurs
n Autonomie
n Organisation
n Rigueur

n �Maîtrise des outils informatiques : suite Office (Word, 
Excel…)

n �Maîtrise de l’anglais à l’écrit dans un contexte 
professionnel.

n �Rigueur, pragmatisme, sens de l’organisation 
et de la planification.

n �Bonne capacité d’analyse et esprit de synthèse pour 
appréhender l’ensemble des informations et faciliter 
la prise de décision.

n Le poste est basé à Heillecourt, près de Nancy (54) 
n �Poste en CDI à temps plein à pourvoir dès que possible
n Rémunération : 24 000 € brut annuel
n �Avantages complémentaires : Mutuelle – Tickets 

restaurants – avantages CSE – PEE/PERCO

PROFIL RECHERCHÉ

Au-delà d’une formation académique, idéalement 
Bac + 2 type BTS Transport Logistique, BTS Commerce 
International, nous recherchons un candidat qui soit 
rigoureux et autonome. Profil junior bienvenu.
La connaissance du secteur du jeu de société est un plus.

DESCRIPTION DU POSTE

Intégré au sein du service FABRICATION de l’entreprise, 
vous accompagnerez le pôle PRODUCTION / LOGISTIQUE 
INTERNATIONALE dans ses missions quotidiennes.

Interlocuteurs privilégiés :
n �en interne : Chefs de projets, commerciaux, graphistes 
n �en externe : des fabricants, des prestataires de transport 

et des clients export.

Dans ce cadre, vous interviendrez sur :
SUIVI DE LA PRODUCTION DES PRODUITS  
n �Transfert / vérification de fichiers : clients export 

et fournisseurs. Suivi des envois de fichiers de localisation 
aux partenaires export. Tenir un tableau de bord 
de l’avancement de chaque projet.

n �Coordination en interne des différentes étapes précédant 
la mise en impression des produits avec les différents 
services (édition/graphisme). 

n �Mise à jour et suivi des productions via l’outil 
informatique Monday.

n Archivage des échantillons de produits. 

GESTION DES ACHEMINEMENTS INTERNATIONAUX 
n �Rédiger des retours de conformité par échantillon à nos 

différents fournisseurs. 
n �Suivi et demande d’envoi d’échantillons de pré-production 

auprès des fournisseurs.
n �Communiquer l’ensemble des documents de transport 

aux clients export.

Tu es une personne très organisée, naturellement douée pour la planification, tu es autonome, tu sais suivre 
une production, vérifier des plannings, analyser des devis, tu es capable de communiquer avec différents 
interlocuteurs et tu sais gérer le stress des aléas de transport et de production ?

Nous cherchons donc un(e) ASSISTANT(E) FABRICATION ET LOGISTIQUE INTERNATIONALE pour le service 
du même nom. 

POUR POSTULER, merci d’envoyer CV + Lettre de 
motivation à Erwan : ERWAN.BOYON@IELLO.FR

ASSISTANT FABRICATION / LOGISTIQUE INTERNATIONALE – CDI – Heillecourt (54)

NOUS AVONS BESOIN DE VOUS !

IELLO RECRUTE


