
NOUS AVONS BESOIN DE TOI !
IELLO RECRUTE

Pour postuler, merci d’envoyer CV 
et Lettre de Motivation à l’attention d’Émilie : 
recrutement-fli@iello.fr

n  Transfert / vérification de fichiers : clients export et fournisseur. Suivi des 
envois de fichiers de localisation aux partenaires exports. Tenir un tableau 
de bord de l’avancement de chaque projet,

n  Coordination en interne des différentes étapes précédant la mise en 
impression des produits avec les différents services (édition/graphisme),

n  Vérification de la conformité des devis de fabrication par rapport aux 
produits finis (spécificités techniques et composants), 

n  Suivi et rédaction des plannings et des rétro plannings de production 
selon les timings validés par les clients exports et du service commercial 
FRANCE. Coordination des services en interne pour respecter les délais 
imposés,

n  Archivage des échantillons de produits.

n  Rédiger des retours de conformité par échantillon à nos différents 
fournisseurs,

n  Suivi et demande d’envoi d’échantillons de pré production auprès des 
fournisseurs,

n  Contrôle des documents de conformité à l’import. Veiller au respect 
de la réglementation douanière et du transport de marchandises, 

n  Communiquer l’ensemble des documents de transport aux clients 
export,

n  Suivi des envois et réceptions internationales : tenir un tableau de 
bord accessible à tous les services en interne synthétisant le statut 
des marchandises en transit et en réception.

n  Maîtrise des outils informatiques : suite Office (Word, Excel…) ; une 
connaissance de Sage et des techniques de gestion de projet est un atout,

n  Maîtrise de l’anglais à l’écrit et à l’oral dans un contexte professionnel,
n  Maitrise des Incoterms et du transport à l’international,

n  Rigueur, pragmatisme, sens de l’organisation et de la planification,
n  Bonne capacité d’analyse et esprit de synthèse pour appréhender 

l’ensemble des informations et faciliter la prise de décision.

Au-delà d’une formation académique,  idéalement Bac + 2 type BTS Transport 
Logistique, BTS Commerce International ou plus, nous recherchons un candidat 
qui pourra mettre rapidement les acquis de ses expériences préalables à la 
maitrise du poste clé que nous proposons.

La connaissance du secteur du jeu de société est un plus.

Rigueur, précision et organisation sont indispensables pour remplir les fonctions 
de ce poste clé de l’entreprise.

Le suivi de la production des produits : La gestion des acheminements internationaux :

PROFIL RECHERCHÉ

DANS CE CADRE, VOUS INTERVIENDREZ SUR :

COMPÉTENCES TECHNIQUES

n  Résistance au stress
n  Aisance relationnelle, capacité à communiquer avec différents 

interlocuteurs
n  Autonomie
n  Organisation
n  Rigueur

QUALITÉS REQUISES INFORMATIONS SUPPLÉMENTAIRES

n Le poste est basé à Heillecourt, près de Nancy (54).
n  Déplacements à l’étranger possibles sur les salons et auprès des 

fabricants.
n  Poste en CDI à temps plein à pourvoir dès que possible.
n  Rémunération : selon profil et expérience. 
n  Avantages complémentaires : Mutuelle, Tickets restaurants, Crèche 

entreprise selon disponibilité.

Tu es une personne très organisée, naturellement douée pour la planification, tu es autonome, 
tu parles couramment logistique (mais aussi l’anglais), tu sais suivre une production, vérifier 
des plannings, analyser des devis, tu es capable de communiquer avec différents interlocuteurs 
et tu sais gérer le stress des aléas de transport et de production ? Alors n’hésite pas à lire cette 
annonce, qui parle peut-être de toi !
Nous cherchons donc un(e) ASSISTANT(E) FABRICATION ET LOGISTIQUE 
INTERNATIONALE pour le service du même nom.
Intégré au sein du service FABRICATION de l’entreprise, tu accompagneras le pôle PRODUCTION / 
LOGISTIQUE INTERNATIONALE dans ses missions quotidiennes.

Interlocuteur privilégié :
n  en interne : des chefs de projet, des services commerciaux, du service expédition et du 

service Graphisme.
n en externe : des fabricants, des prestataires de transport et des clients export.


